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geänderter Geschäftsverteilungsplan 
Funktionen und Aufgabenzuordnungen 

an der Gustav-Langenscheidt-Schule (07 K 09) 
im Schuljahr 2023 / 2024 

gem. § 79 SchulG in der GK am 27.9.2023 abgestimmt 
 
I: Von den Funktionsstelleninhabern/innen wahrgenommene Aufgaben 
 

wahrzunehmende Aufgaben verantwortlich 
 
Schulleiterin 
 

Frau Kozelnik 

 
stellvertretender Schulleiter 
 

Herr Wolburg 

 
Mittelstufenkoordination: 
 

Herr Lozano 

 
Beauftragte für Inklusion: 
 
 
 
Fachleitung Fremdsprachen: 
 
Fachleitung Mathematik: 
Fachleitung NaWi: 
Fachleitung Deutsch: 
 

 
Frau Feindt (Elternzeit), Vertretung: 
Frau El Hamdani, Frau Darup, Herr 
Steimel 
 
Herr Bieber (Elternzeit), Vertretung: 
Herr Laubenberger 
Herr Joa 
Herr Große 
Frau Fischer 
 

 
 
II: Funktionen, für die Anrechnungsstunden gewährt werden 
 

BSO-Team / Jugendberufsagentur Frau Jörgens / Frau Menzel 

Gesundheitskoordination / Prävention Herr Irmler 

Studierende im Praxissemester Frau Darup / Frau El Hamdani / 
Herr Große / Herr Lozano / 
Herr Stroop 

IT-Betreuung Herr Joa / Herr Laubenberger / 
Herr Odabas 

Sprachförderkoordination Frau Darup / Frau Günther / 
Frau Schmidt 
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III: Sonstige fachliche Aufgaben 
 

Fachliche Koordination im Auftrag der 
Schulleitung gem. § 73 Schulgesetz Berlin: 
Ethik 
Geschichte 
Geografie 
Politische Bildung 
Französisch  
Informatik  
Kunst  
Sport  
Spanisch 
WAT 

 
 
Herr Stroop 
Herr Lozano (komm.) 
Frau Harnisch 
Herr Odabas 
Frau Jörgens  
Herr Joa / Herr Laubenberger 
Frau Schaab  
Frau Zobel 
Herr Lozano 
Frau Köse / Herr Aziz 

 
IV: Sonstige pädagogische und organisatorische Aufgaben 
 

Amok-Prävention / Krisenteam Herr Irmler / Herr Joa / Herr Laubenberger / 
Herr Müller / Herr Schrade / Herr Stroop / Frau 
Kozelnik 

Aufsuchende Elternarbeit Frau Omrcan / Herr Hirthe (urbanFAB gGmbH) 

Berufsberatung, BSO, Kooperationen Frau Jörgens / Frau Menzel 

BLA Frau Kaucke 

Diversity / Sexuelle Vielfalt Frau Dr. Müller / Frau Zobel 

EDV / IT Herr Joa / Herr Laubenberger / Herr Odabas 

Erste Hilfe / Schulsanitätsdienst Frau Kozelnik / Herr Gewinner (extern) 

ESL Frau Kozelnik / Herr Wolburg / Herr Steimel / 
Herr Lozano / Herr Stroop / Herr Wolf                           

Evaluation (2023/2024: Qualitätsmanagement) Herr Odabas / Frau Kozelnik / Herr Wolburg 

Finanzausschuss Frau Jörgens / Frau Zobel / Frau Schaab / 
Herr Große / Herr Joa / Herr Laubenberger / 
Herr Aziz / Frau Harnisch / Frau Kozelnik 

Förderverein Frau Köse / Herr Lozano 

Ganztag / Freizeitbereich Frau Savova, Frau Hallmeier / Herr 
Karbassion (urbanFAB gGmbH) 

GEV Frau Olschewski / Schulsozialarbeit 

Hausmeister Herr Semmler / Herr Keil 

Homepage Herr Joa / Herr Laubenberger / Herr Odabas / 
Herr Stroop / Frau Kozelnik 

Integration / Inklusion Frau Darup / Frau El Hamdani / Herr Steimel / 
Frau Feindt / Frau Kozelnik 

Kinderschutz Frau Kozelnik / Schulsozialarbeit 

Klimaschutz-Schule Frau Dr. Müller (7: Frau Muche, 9: Herr Wolf, 
10: Herr Große) 

Kontaktfrau FV Frau Muche / Frau Zobel                                                                        

Kooperation Nachhilfe Studienkreis / SOS Frau Kozelnik / Frau Burgstaler / Frau Avci 

Kooperationslehrer*innen Courage Frau Atmaca / Frau El Hamdani / Frau 
GüntherF / Frau Harnisch / Frau Menzel / Herr 
Laubenberger 

Koordination Naturtage Frau Köse / Frau Dr. Müller / Herr Müller 

Koordination Schulaktionen und Feiern Schulsozialarbeit / Ganztag / alle 
Schüler*innensprecher*innen / Herr Aziz 

Koordination Studien- und FK-Tage Team Fachpräsidenten 

Kultur / Kooperation Neue Nationalgalerie Frau F. Günther / Frau Jörgens / Frau Schaab 

LRS-Fachkraft Frau H. Günther / Frau Darup 
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Mensa  verpachtet 

Mittagessen-Ausschuss Frau El Hamdani / Herr Irmler / Herr Wolf 

Dyskalkulie Herr Joa / Herr Wolf 

Organisation aktueller schulorganisatorischer 
Vorgänge, Klärung und Umsetzung von 
Anregungen aus dem Kollegium 

ESL 

PC-Ansprechpartner Herr Joa / Herr Laubenberger / Herr Odabas 
(Organigramm) 

Präsentationsprüfungen-
Vorbereitungsgremium 

Herr Steimel / Herr Große / Herr Lozano / Herr 
Wolburg 

Referendar*innen / Praktikant*innen  Frau Kozelnik / Herr Wolburg / Herr Lozano 

Lese-Café Stadtbibliothek Schöneberg Frau Darup 

Schulbauoffensive Frau Kozelnik / Herr Wolburg / Herr 
Laubenberger 

Schulbibliothek Herr Odabas / Frau Kozelnik 

Schule ohne Rassismus Frau Dr. Müller / Frau Schmidt / Herr Aziz / 
Frau El Hamdani 

Schulgarten Frau Dr. Müller 

Schulinternes Curriculum alle FK / Frau Kozelnik / Herr Wolburg 

Schulkonferenz  Herr Wolf / Herr Große / Frau Olschewski / 
Herr Müller  
(Vertretung: Frau El Hamdani / Herr Irmler) 

Schulprogramm Fortschreibung Herr Odabas / Frau Kozelnik / Herr Wolburg + 
ESL + temporäre Ergänzungen durch 
Kolleg*innen, Schüler*innen, Eltern 

Schulsozialarbeit Frau Brummer / Herr Schrade / N.N. ab 12/23 

Sekretariat Frau Burgstaler 

Sicherheitsbeauftragter / 
Brandschutzbeauftragter / 
Gesundheitskoordinator 

Herr Wolf / Herr Wolburg 
Herr Große 
Herr Irmler 

Sprachförderkonzept Sprachförderkoordinator*innen + gewählte 
Mitglieder aller FK 

Strahlenschutzbeauftragter Herr Große 

Suchtprävention Herr Irmler / Frau Dr. Müller 

Tandem-Lehrkraft Ganztag Herr Stroop 

Tandem-Lehrkraft Schulsozialarbeit Herr Steimel 

Tierhaltung Herr Kollhoff (extern) 

Verbindungslehrer Jugendmuseum Frau Schaab 

Vertrauenslehrer*in / GSV Frau Zobel / Herr Stroop  

Vertrauenslehrer*in für Lehrkräfte Frau Jörgens / Frau Menzel, Frau Muche / 
Herr Große / Herr Stroop / Herr Wolf 

Verwaltungsleitung Frau Avci 

WPU-Organisation Herr Lozano 

  

  

  

  

  
 

Für die Richtigkeit: S. Kozelnik - Schulleiterin 


